Oversigt over kurser og vejledende forlgb, som HAKL har indmeldt til STAR pa den landsdaekkende positivliste for 2022 (er IKKE endelig godkendt endnu)

Nr Titel pa kursus = o 0 80 [ -
. . .. . o S ) c = = s o
18 grgnne kurser = Nye kurser i 2021, derfor ingen aktivitet, medmindre kS o - o & = |z
de har indgaet pa den regionale positivliste. g . % §° § § B . g X %
21 bla kurser = Nye kurser i 2022 = s & | 5 2 € S . a0 | S |
- 2 ap LN 2 ol & = T g L S~ T — =
10 Rgde kurser = Udgar o dl » |33 g £Z =l < SE|¥ (w2 8.5 k3
o o o =l = |§ e|2 © 2Tl L, S8l o % |
2] 8 | 8 | el |gEgv LS |22 22 |5
s | 2| S S 1El & [BEl2 [§Ec|es gl el g2 [
5 o S S | B V|2l B2 23S wals2l2s8l 5 E |8
<1 2| = = |8 Bl2glg2 |BXEl20 L] g 2% |Eg
S e | 2| 2 (Bl E|28E|ECE|c-c2|ceis S5 |28
5|2 & | & |5| & |832B|sRe|20a|-2|g8 S5 |8
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1 0 38 0
Regnskabsafstemninger ifm. arsafslutningen (2 dg) 1 1 559 286
40008 |Arsafslutning af bogholderiet (2 dg) 1 1 552 278 2
40012 |Personalejura i Ignberegning (2 dg) 1 1 94 12 >
40013 |Lgnberegning og lgnrapportering (2 dg) 1 1 131 41 2
40018 |Klarggring til gudstjeneste/kirkelige handlinger (2 dg) 1 0 0 0
40134 |Medvirken ved gudstjeneste/kirkelige handlinger (4 dg) 1 0 0 0
40136 |Tilsyn med kirkebygninger og inventar (2 dg 1 0 0 0
1 0 8 0
1 2 22 4 2
0 0 0 14
1 1
0 0 70 0
0 0 70 0
0 0 52 0
0 0 49 4
0 0 79 3
1 [ o o
0 0 0 0
0 0 72 0
1o 0 0
0 0 0 0
40748 |Anvendelse af store datamangder i regneark (1 dg) 1 1 151 74 1
40749 |Effektiv anvendelse af e-mail- og kalendersystemer (1 dg) 1 3 316 163 1 1 1
40750 |Praesentation af tal i regneark (1 dg) 1 3 631 309| 1 1 1
40754 |Anvendelse af pivot-tabeller (1 dg) 1 1 153 82 1
Samarbejde om dokumenter (1 dg) 1 1 78 33 1
1 1 1
T 1 2] 50 2
0 0 0 0
Ledelse af forandringsprocesser (3 dg) 1 0 14 25
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43573 |Ledelse af teams/produktionsgrupper (3 dg) 1 0 0 0
44346 |Design og automatisering af regneark (2 dg) 1 2 749 384 2 2
44350 |Standardisering af virksomhedens dokumenter (1 dg) 1 1 264 168 1 _
44354 |Fletning af dokumenter til masseproduktion (1 dg) 1 2 253 142 1 1
44371 |Jobrelateret brug af styresystemer pa pc (2 dg) 1 1 274 121| 2
44373 |Anvendelse af praesentationsprogrammer (2 dg) 1 3 517 249| 2 2 2
44396 |Praesentationsteknik i administrative funktioner (3 dg) 1 0 115 0 -:
Kommunikation og konflikthandtering - service (AE) (3 dg) 1 1 76 54 3
1 0
2979 T T I ) e 5
1 0 0 0
1 0 0 0
God forvaltningsskik og administrativ praksis (2 dg) 1 1 26 7 2
45383 |Grafik og tekster til virksomhedens webside (2 dg) 1 1 42 31 2
45389 [Konflikthandtering for salgsmedarbejderen (1 dg) 1 1 156 96 1
45563 |Handtering af data i virksomhedens it-systemer (2 dg) 1 2 130 116 2 2
45565 |Brug af pc pa arbejdspladsen (3 dg) 1 1 293 150( 3
45782 |Integration af data mellem adm. it-systemer (2 dg) 1 1 62 32 2
45859 |Billedredigering i medarbejderens jobfunktion (2 dg) 1 1 188 103 2
45951 |Kundeanalyse og E-strategi (2 dg) 1 1 17 30 2
45953 |E-markedsfgring og reklameindsats (2 dg) 1 1 31 52 2
45955 |E-administration og betalingssystemer (2 dg) 1 1 26 25 2
45958 |@konomiske styring af lageret (2 dg) 1 1 561 288 2
45959 1 0 0 0
45960 |Kontering af kb, salg, drift af biler og ejendom (2 dg) 1 1 492 216 2
45961 |Kreditorstyring (1 dg) 1 1 600 269 1
45962 |Kontoplaner og virksomhedens rapporteringsbehov (2 dg) 1 1 647 313 2
45963 |Konteringsinstrukser (1 dg) 1 1 575 233 1
45964 |Debitorstyring (2 dg) 1 1 525 235 2
45965 |Placering af resultat- og balancekonti (2 dg) 1 1 746 343 2
45967 |Registreringsmetoder ved virksomhedens drift (2 dg) 1 1 572 268 2
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Daglig registrering i et gkonomistyringsprogram (2 dg) 1 1 746 338 2 -
1 0 0 0
1 0 4 0
45983 1] 2 137] 140 2 2
45987 1 1 13 0 -
0 0 0 9
1 0 8 0
46486 |Virksomhedskommunikation med e-mail (2 dg) 1 1 0 0 2
46490 |Anvendelse af elektronisk samarbejdsrum pa job (1 dg) 1 0 52 26
Radgiverrollen indenfor B2B-handel (2 dg) 1 0 0 0
0 o[ wl o .
Administrativ drift af varelager (2 dg) 1 1 86 66 2
47189 |Online kundeservice og -radgivning (2 dg) 1 2 161 136 2 2
47212 |Brug af grafik i et tekstbehandlingsprogram (1 dg) 1 1 236 102 1
47214 |Handtering og strukturering af leengere tekster (1 dg) 1 1 149 96 1
47215 |Opstilling og layout i tekst (2 dg) 1 3 507 243] 2 2 2
47216 |Tastaturbetjening ved brug af 10-fingersystem (3 dg) 1 1 246 116| 3
47217 |Indskrivning og formatering af mindre tekster (2 dg) 1 3 618 333] 2 2 2
47218 |Anvendelse af regneark til enkle beregninger (2 dg) 1 4 1.206 625| 2 2 2 2
47236 |Administrative opgaver i salgsarbejdet (2 dg) 1 1 85 67 2
47250 |Samtalestyring i kundekontaktfunktioner (2 dg) 1 1 145 92 2
47293 |E-mail til jobbrug (2 dg) 1 1 477 251| 2
47296 |Kundeservice i administrative funktioner (1 dg) 1 1 129 99 1
Kommunikation og feedback i administrativt arbejde (1 dg) 1 1 254 135 - 1
1 0
1 0 173 43
Tekster pa papir - formulering og opbygning (2 dg) 1 1 214 128 2
Tekster til nettet - formulering og opbygning (2 dg) 1 1 43 47 2
1 1
o[ o 32 33 | o |
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47379 |Udarbejdelse og afstemning af Ignsedler (2 dg) 1 2 530 217 2 2
47381 [Bilagsbehandling med efterfglgende kasserapport (2 dg) 1 1 794 401 2 __
Anvendelse af periodisk beregning og registrering (2 dg) 1 1 580 223 2 -
0 0 0 0
1] 1 28] 36 2
1 2]
1| 1 0 0 2
1 0 0 0
Forretningsforstaelse og nggletal i it-systemer (2 dg) 1 1 122 71 2

48404 |Opbygning af virksomhedens website | (2 dg) 1 1 49 31 2

48653 |Handtering af personoplysninger (2 dg) 1 6 106 93| 2 2 2 2 2 2

48661 |Borgerkommunikation (15 dg) Pa listen fra 1. marts 2019 1 0 0 0

48662 |Borgervejleder (15 dg) Pa listen fra 1. marts 2019 1 0 0 0

48663 |Budget og regnskab i det offentlige (15 dg)Pa listen fra 1. marts 2019 1 0 0 0

48664 |Forlgbskoordinering (15 dg)Pa listen fra 1. marts 2019 1 0 0 0

48665 |Sundhedsdata og DRG (15 dg) Pa listen fra 1. marts 2019 1 0 0 0

48666 |Offentlig gkonomi og styring (15 dg) Pa listen fra 1. marts 2019 1 0 0 0

49030 |Materialestyring i virksomheder vha ERP system (2 dg) 1 1 75 65 2

49033 |Indkgbsprocessen i et ERP system (2 dg) 1 1 50 78 2

49084 |Professionelt indkgb i virksomheden (2 dg) 1 1 72 73 2

49327 |Anvendelse af database til jobbrug (2 dg) 1 1 0 0 2

49375 |Det professionelle mgde med kirkens brugere (4 dg) 1 0 53 0

49445 [Projektledelse (3 dg) 1 0 6 4

49522 |Anvendelse af ferieloven (2 dg) 1 1 0 5 2

49556 |Anvendelse af sociale medier i virksomheden (3 dg) 1 1 0 20 3

49579 |Dialog og samarbejde i den offentlige forvaltning (2 dg) 1 0 28 0

49627 |GDPR og it-sikkerhed (2 dg) 1 0 0 0

49635 |[Tilretteleggelse af arbejdet i kirken (2 dg) 1 0 0 0
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49683 |Beaeredygtig indkgb (2 dg) 1 0 0 0
49728 |Ledelse og det personlige lederskab (3 dg) 1 1 101 87 3
49729 |Kommunikation som ledelsesvaerktgj (2 dg) 1 1 119 92 2
49730 |Mgdeledelse (1 dg) 1 1 114 88 1
49731 1] 1 0 0 | 2 |
49732 |Lederens konflikthandtering og vanskelige samtaler (2 dg) 1 1 115 76 2
49733 |Situationsbestemt ledelse (2 dg) 1 1 91 54 2
49734 |Forandringsledelse (3 dg) 1 1 116 50 3
49755 |Datahandtering for administrative medarbejdere (3 dg) 1 4 0 0| 3 3 3
49770 |Seg og anvend informationer fra internettet (1 dg) 1 1 333 164] 1
Mgde- og webinartilrettelaeggelse (2 dg) 1 1 58 40 2
1 0 0 0
0 0 0 0
T =]
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